                                              Приложение N 1

к Административному регламенту

МЕСТО НАХОЖДЕНИЯ,

СПРАВОЧНЫЕ ТЕЛЕФОНЫ СОТРУДНИКОВ АДМИНИСТРАЦИИ

	Наименование должности
	Адрес, телефон муниципального
служащего          

	Глава Администрации                       
	669213,  Иркутская область, Осинский район, с.Ирхидей дом  5   99-4-44

	Специалисты Администрации
	99-4-44     89041381810              


Приложение N 2

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

ЗАЯВИТЕЛЯМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
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┌────────────────────────────────--───────────────────────────────────────┐

│    При личном обращении заявителя сотрудник, уполномоченный принимать   │

│        документы, устанавливает предмет запроса и определяет его        │

│                           подведомственность                            │

└────────────────────────────────┬────────────────────────────────────────┘

                ┌───────────────-V-───────┐

                │  Предмет - информация,  │

             Нет│     предоставляемая     │ Да

            ┌───┤       Администрациям?   ├────┐

            │   └─────────────────────────┘    │

┌───────────V-──────────────┐  ┌───────────────V-─────────────────────────┐

│        Сотрудник,         │  │         Сотрудник, уполномоченный        │

│ уполномоченный принимать  │  │    принимать документы, регистрирует     │

│    документы, сообщает    │  │    представленный запрос, по желанию     │

│ заявителю, в какой орган  │  │заявителя на втором экземпляре проставляет│

│ власти или орган местного │  │        отметку о принятии запроса        │

│ самоуправления  следует   │  └───────────────┬──────────────────────────┘

│        обратиться         │  ┌───────────────V-─────────────────────────┐

│                           │  │         Сотрудник, уполномоченный        │

│                           │  │  принимать документы, передает запрос в  │

│                           │  │   порядке делопроизводства главе         │

│                           │  │               Администрации              │

└───────────┬───────────────┘  └───────────────┬──────────────────────────┘

┌───────────V-──────────────┐  ┌───────────────V-─────────────────────────┐

│ Окончание предоставления  │  │  Глава Администрации передает запрос в   │

│   муниципальной услуги    │  │порядке делопроизводства непосредственному│

│                           │  │исполнителю, уполномоченному предоставить │

│                           │  │                информацию                │

└───────────────────────────┘  └────┬─────────────────────────────────────┘

                ┌───────────────────V-────┐

                │ Надлежащим ли образом   │

             Нет│ оформлены документы, и  │  Да

           ┌────┤ возможно ли установить, ├──────────┐

           │    │ какая именно информация │          │

           │    │     запрашивается?      │          │

           │    └─────────────────────────┘          │

           │    ┌────────────────────────────────────V-───────────────────┐

           │    │         Сотрудник, уполномоченный предоставлять         │

           │    │информацию, осуществляет поиск и формирование информации │

           │    └──────────────────────┬──────────────────────────────────┘

           │                      Нет  │   Да

           │                ┌──────────V-───────┐

           │        ┌───────┤Информация найдена?│

           │        │       └─────────┬─────────┘

┌──────────V--------V-────────────┐   │

│Отказ в предоставлении информации│   │

└─────────────────────────────────┘   │

┌─────────────────────────────────────V-─────────────────────────────────┐

│Сотрудник, уполномоченный предоставлять информацию, формирует информацию│

└──────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

┌──────────────────────────────────V-─────────────────────────────────────┐

│ Сотрудник, уполномоченный предоставлять информацию, передает информацию │

│                     на подпись главе Администрации                      │

└──────────────────────────────────┬──────────────────────────────────────┘

           ┌───────────────────────V-──────────────────┐

           │Глава Администрации подписывает информацию │

           └───────────────────────┬───────────────────┘

     ┌─────────────────────────────V-───────────────────────────────┐

     │  Сотрудник, уполномоченный предоставлять информацию, передает│

     │      информацию  в порядке делопроизводства для выдачи       │

     └─────────────────────────────┬────────────────────────────────┘

┌──────────────────────────────────V-─────────────────────────────────────┐

│    При обращении заявителя для получения подготовленной информации      │

│   сотрудник, уполномоченный  предоставлять информацию, устанавливает    │

│   личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий    │

│    личность. Если за получением подготовленной информации обращается    │

│ представитель заявителя, сотрудник, уполномоченный выдавать документы,  │

│  устанавливает личность представителя, в том числе проверяет документ,  │

│удостоверяющий личность, а также его полномочия на получение информации, │

│                         запрошенной заявителем                          │

└──────────────────────────────────┬──────────────────────────────────────┘

     ┌─────────────────────────────V-───────────────────────────────┐

     │   Сотрудник, уполномоченный выдавать документы, регистрирует │

     │факт выдачи информации в системе электронного документооборота│

     └─────────────────────────────┬────────────────────────────────┘

     ┌─────────────────────────────V-───────────────────────────────┐

     │Сотрудник, уполномоченный выдавать документы, выдает документы│

     │ заявителю, заявитель расписывается в получении документов на │

     │       экземпляре документа, который остается в Администрации │

     └─────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                ┌──────────────V-─────────┐

                │Окончание предоставления │

                │  муниципальной услуги   │

                └─────────────────────────┘

Начало предоставления муниципальной услуги: поступление запроса о    


                                           предоставлении информации                        
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